职位申请表
应聘岗位：____________________
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	

照片

	籍贯
	
	户口所在地
	
	民族
	
	

	身高
	
	体重
	
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	
	

	婚姻状况
	□已婚  □未婚  □离异
	子女状况
	□0个 □1个 □2个及以上
	

	现住址
	
	身份证号码
	

	紧急联络人
	姓名：			与您的关系：					电话：

	有无亲友在本公司工作：□有（姓名：			关系：		）			□无

	从何处获知招聘信息：
□网络	□招聘会	□劳动中介	□猎头		□内部推荐（推荐人姓名：      ）□其它________

	
是否要求住宿：□是 	□否   其它要求：_______

	教育情况
倒序填写，学历性质包括普通教育、成人教育、自学考试、网络教育、电大等

	起止日期
	学校
	专业
	学历&学历性质

	自：	至：
	
	
	

	自：	至：
	
	
	

	自：	至：
	
	
	

	工作经历
从最近的单位倒序填写，如有内部晋升或调岗请分行注明，如曾在本公司任职，请注明

	起止日期
	任职公司
	担任职位
	离职原因

	自：	至：
	

	
	

	自：	至：
	

	
	

	自：	至：
	

	
	

	自：	至：
	

	
	

	自：	至：
	

	
	

	如曾在本公司任职，请填写在我司最后的任职经历

	起止时间
	任职部门
	担任岗位
	直接上级
	离职方式

	自：	至：
	

	
	
	




	个人技能

	专业资格
	

	外语技能
	英语：□CET-4     □CET-6      □TEM-4     □TEM-8      其它_____________

	计算机应用
	□精通	□熟练	□一般	□较差

	其它
	

	培训经历

	培训时间
	课程名称
	培训机构
	证书名称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	背景调查信息

	是否同意我司对您进行工作背景调查：□是（请填写如下信息）□否（原因：___________________）

	证明人姓名
	现工作公司名称
	职位
	与您的关系
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	其他信息

	是否有过犯罪记录
	

	是否存在严重个人健康问题
	

	是否跟用人单位发生过劳动纠纷
	

	本人郑重声明，以上所填各项资料属实，如有虚假，愿承担由此导致的一切后果，包括开除、赔偿相关经济损失及其他法律责任； 本人在到慧谷公司报到前将办理好与前任雇主各项解除合同手续，如跟其他公司或个人存在劳动关系或其它协议等产生的后果均由本人承担。
[bookmark: _GoBack]
																	申请人签名：
																			年    月    日



	录用审批记录

	直属上司：
录用：□是  □否



	业务上司
录用：□是  □否

	人力资源
录用：□是  □否

	部门负责人
录用：□是  □否

	总经理
录用：□是  □否




